
  

 

 

Ausbildung zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten in der 

Kommunalverwaltung beim Markt 

Thalmässing (m/w/d)                        

ab September 2023 

Du bist motiviert, hast großes Interesse an einer abwechslungsreichen Berufsausbildung im öffentlichen Dienst und viel 

Freude beim Kontakt und der Arbeit mit Menschen? 

Dann bist Du bei uns genau richtig! 

Für die 3-jährige Ausbildung benötigst Du 

 mindestens einen guten qualifizierenden Abschluss der Mittelschule oder mittlere Reife 

 gute Ausdrucksfähigkeit 

 Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfähigkeit 

 gute Allgemeinbildung sowie Interesse am gesellschaftlichen Geschehen 

 Kenntnisse von MS Office Anwendungen 

Du übernimmst folgende Aufgaben 

 Bearbeitung der Anliegen unserer Bürgerinnen und Bürger in den unterschiedlichsten Lebenslagen und 

Umsetzung der rechtlichen Regelungen mit Hilfe von Gesetzen und Vorschriften 

 Sachbearbeitung von Rechts- und Verwaltungsvorgängen 

 Mitgestaltung des Lebensumfeldes unserer Gemeinde 

Wir bieten Dir 

 Eine abwechslungsreiche und gut strukturierte Ausbildung in einem jungen, motivierten Team 

 Attraktive Ausbildungsvergütung mit Weihnachtsgeld, Zusatzversorgung, vermögenswirksamen Leistungen, 30 

Tage Urlaub/Kalenderjahr 

 zukunftssicherer Arbeitsplatz nach eventueller Übernahme 

 Einblick in eine Vielzahl verschiedener Aufgabenbereiche 

Das erwartet Dich während der Ausbildung 

 Praktische Ausbildung in verschiedenen Sachgebieten 

 Blockunterricht in der Berufsschule B 9 in Nürnberg 

 Überbetriebliche Ausbildung in der Bayerischen Verwaltungsschule 

Wir haben Dein Interesse geweckt? 

Dann bewirb Dich mit aussagekräftigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Kopien der letzten beiden 

Schulzeugnisse) bis spätestens 30.09.2022 beim Markt Thalmässing, Personalverwaltung, Stettener Str. 26, 91177 

Thalmässing. Selbstverständlich kannst Du Deine Bewerbung auch per E-Mail an brigitte.bernreuther@thalmaessing.de 

schicken. 

Für weitere Auskünfte zur Ausbildung beim Markt Thalmässing stehen Dir Geschäftsleiter Martin Obermeyer 

(09173/909-12) und Personalsachbearbeiterin Brigitte Bernreuther (09173/909-13) jederzeit gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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